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臺中市和平區公所採購文件送存自主檢核表(財物/勞務版) 114.5.9 更新 

標案名稱：  

請購單位： 

採購案號： 聯 絡 人：       電話： 
 

文件分類 
文件名稱 

（請於檢附文件之前端框格或■） 

自我檢核 
（請購單位） 

（請打） 
備註 

A.會計單位歸檔 □1.核銷簽案   

□2.發票(黏貼憑證用紙)   

□3.驗收紀錄(影本)   

□4.結算驗收證明書   

□5.分期付款表/預付請示單   

□6.機關/科目分攤表   

□7.財產增加單(有涉及財產時)(正本)   

□8.履約保證金及保固保證金收據   

□9 註明契約保管處所及其檔案編號免附契 

    約副本。. 
  

B.會計憑證(上述 A) 

以外之文件請各單位 

自行歸檔或保管 

□1.批示後之核銷簽案(含分期/分批付款核
銷文件) 

  

□2.驗收紀錄及驗收照片   

□3.驗收通知單   

□4.結算驗收證明書/結算明細表   

□5.歷次契約變更簽核文件及採購契約   

□6.履約階段相關簽核文件   

□7.履約保證金收據   

□8.保固保證金收據   

□9.免稅令相關文件   

□10.保險單或保險證明   

□11.交貨文件   

□12.測試報告   

□13.操作說明書   

□14.履約完成報告   

□15.保固證明文件   

□16.定期保養維護檢核單   

□17.成果報告書   

□18.補助款函文   

□19.其他   

 


